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ประกาศสถานีตำรวจภูธรเสาหิน 
เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
******************************* 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรเสาหิน มีความมุ่งมั่นในการบริหาร และจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ  
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ 
การเบิก -จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจเป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า  
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ และสอดคล้องกับนโยบายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติในด้าน  
การพัฒนาปรับปรุงงานด้านการบริการ 

ในการนี้จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บของ
กลางและสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื ่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน  
ของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
"สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรเสาหิน 
"พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรเสาหินที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ 

ของทางราชการ 
"ของบริจาค" หมายความว่าเงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธร เสาหินเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจภูธรเสาหิน โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
"วัสดุ" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งาน  

ไมน่าน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
"ครุภัณฑ์" หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการดำเนินงานมีลักษณะคงทน และมีอายุการ

ใช้งานเกินกว่า 1 ปีและมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป 
"ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์" หมายถึง วัสดุที ่มีล ักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งาน 

เกินกว่า 1 ปี มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท 
"รถยนต์ของทางราชการ"  หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที ่ได ้ร ับการจัดสรร  

จากสำนักงานตำรวจแห่งชาติ เพื ่อใช ้ในการปฏิบัต ิราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าที่  
สำนักงานตำรวจแห่งชาติจัดสรรให้ใช้ในราชการ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล  
มอบให้มาเพ่ือวัตถุประสงค์การกุศล และ/หรือ เพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

"ยุทธภัณฑ์" หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธ 
หรือเครื่องมือ เครื่องใช้ วัตถุ สิ่งของ ที่เก่ียวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตำรวจภูธรเสาหิน 

"คลังอาวุธปืน" หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของสถานีตำรวจภูธร  
เสาหิน 

 
/ ของกลาง... 
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"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 
โดยอำนาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที ่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื ่อพิสูจน์ ในทางคดี 
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย 

"สำนวนการสอบสวน"  หมายความว่าบรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่พนักงาน
สอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคำให้การที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ทำเอกสารที่ยื่น  
เป็นพยานดำร้องทุกข์หรือคำกล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและพฤติการณ์  
ต่าง ๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหา เพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระทำความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความความผิด  
หรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 

"สำนวนคดีอาญาทั่วไป" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำความผิด 
ตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

"สำนวนคดีจราจรทางบก" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีกล่าวหาผู ้ใดขับรถในทาง 
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43 (4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 มาตรา 300 
และมาตรา 291 

"สำนวนชันสูตรพลิกศพ" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้ดำเนินการ 
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 150 ซึ่งไม่ใช่สำนวนคดี เพียงแต่ให้นำบทบัญญัติว่าด้วย
การสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 

"สำนวนไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู ้กระทำความผิด" หมายความว่า สำนวนคดีที่ไม่ปรากฏว่าผู ้ใด 
เป็นผู้กระทำความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 140(1) รวมทั้งคดีที่ไม่รู้จักชื่อ  
ซ้ือสกุล และมีตำหนิรูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำความผิดเพ่ือขอให้ศาลออกหมายจับได้ 

"สำนวนคดีรู้ตัวผู้กระทำความผิด" หมายความว่า สำนวนคดีที่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อแต่ไม่รู้จัก 
ชื่อสกุล หรือไม่รู้จักชื่อ สกุล แต่มีตำหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทำความผิดเพ่ือขอให้ศาล 
ออกหมายจับได้ 

"ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรเสาหิน หรือเจ้าหน้าที่ตำรวจของสถานีตำรวจภูธรเสาหิน 
"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่อ่ืน 

ที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
"หัวหน้าหน่วยพัสดุ" หมายถึง หัวหน้าสถานีตำรวจภูธรเสาหิน มีหน้าที่ เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ

หรือข้าราชการตำรวจซึ่งหัวหน้าสถานี แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ มีหน้าที่ควบคุมและสั่งจ่ายพัสดุ  
ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 153 วรรคสาม 

"เจ้าหน้าที่พัสดุ" หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดำรงตำแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ หรือ ผู้ได้รับแต่งตั้ง 
จากหัวหน้าสถานีตำรวจภูธรเสาหิน ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

"การควบคุม" หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก พัสดุ 
การจ่ายพัสดุ การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชี  
หรือทะเบียนโดยจำแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

"การเก็บรักษาพัสดุ" หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกต้อง  
ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

"การเบิกพัสดุ" หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ เพื่อใช้  
ในราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

 
/ การจ่ายพัสดุ... 
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"การจ่ายพัสดุ" หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้งความประสงค์ 
ขอเบิกพัสดุ 

"การซ่อมบำรุง" หมายถึงการกระทำใด ๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้  
หรือจะทำให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

"การจำหน่าย" หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไป ใช้หมดไป
ชำรุดเส ียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้ อย่างคุ ้มค่า เส ื ่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย  
เกินความต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 

"การจำหน่ายเป็นสูญ" หมายถึง การจำหน่ายในกรณีที ่ส ิ ่งอุปกรณ์สูญไป โดยไม่ปรากฏตัว
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบ แต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิด  
ทางแพ่งของเจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ 
หรือทำลายได้ ในกรณีที่ไม่สามารถนำชากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น 
และในกรณีท่ีผู้รับผิดชอบชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบ
ชดใช้ไม่ได้ 

"การรับ" หมายถึง การดำเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการจัดหา 
"การตรวจสอบพัสดุประจำปี" หมายถึง การตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม

ของปีก่อนจนถึงวันที่ 30 กันยายนของปีปัจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที ่ 30 กันยายน  
ของปีปัจจุบัน 

ข้อ 2 นอกเหนือจาก การยืมว ัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว ่าด ้วยการจัดซื ้อจ ัดจ ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 
ที่กำหนดเรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 

1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม
ต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ  
การให้ยืมด้วย 

2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจำเป็น 
ในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันที่ยืม
หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยื มจัดการแก้ไขซ่อมแซม 
ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 
1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทางราชการ

เป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

/เจ้าหน้าที่พัสดุ... 
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2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน เพ่ือพิจารณาอนุญาต/
ไม่อนุญาต 

3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ ให้กับ  
ผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติ
กำหนดโดยเคร่งครดั 

5. เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้ใน
สถานที่ทีก่ำหนด 

6.ผู ้ย ืมต้องหมั ่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ  
เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 

7. ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีที่ถยนต์ของทางราชการ สูญหายเพราะ  
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู ้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู ้ยืมต้องรับผิดชดใช้คำ
สินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของบุคคลภายนอก  
ผู้ยืมต้องเป็นผู้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจแห่งชาติ แต่ถ้าความ
เสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแชมให้คงสภาพดีตามเดิม 

8. ให้นำระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง กับกรณี
ดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

9. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดำรงตำแหน่งที ่อ่ืน  
ให้ผู้ยืมนำรถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการ
ตำรวจ ที่ย้ายมาตำรงตำแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 
1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย  

อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน เพ่ือพิจารณาอนุญาต/

ไม่อนุญาต 
3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน  

ของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
4. ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบ  

ที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดโดยเคร่งครัด 
5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง

ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กำหนด 
6. ผู ้ยืมต้องหมั ่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่างสม่ำเสมอ  

เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบู รณ์ สามารถ 
ใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

7. เมื่อผู้ยืมหมดความจำเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้าย 
ไปดำรงตำแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เพื ่อดำเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตำรวจ ที ่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื ่อยืมไปใช้มราชการ 
ตามระเบียบต่อไป 

/ 8. ให้เจ้าหน้ที่พัสดุ... 
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8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปีน ตามมาตรการ 
ในการปิด - เปิดสถานที่เก็บอาวุธปีน และกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานีตำรวจภูธร เสาหิน  
โดยเคร่งครัด 

ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 
1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที ่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดไว้  

ในคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่องกำหนดลักษณะและการมอบ
อำนาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

2. ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพื่อเสนอ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3. เมื ่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ได้อนุมัติร ับบริจาคแล้วให้สารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน  
จัดทำบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

4. การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเคร่งครัด 

ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลาง  
ที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้อง  
ในของกลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่าย  
ของกลาง พ.ศ.2565 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 
2. จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางใคดีอาญาและของกลาง

อย่างอ่ืน 
3. จัดทำหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้สารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน 

เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 
5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด - ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 
7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอตามที่กฎหมายและระเบียบให้อำนาจไว้ 
8. ดำเนินการอ่ืนใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามที่เห็นสมควรทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ ควบคุม

การตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ ครุภ ัณฑ์ยานพาหนะของสถานีตำรวจภูธรเสาหิน  
เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน และรายง่านผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน 

ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ให้ดำเนินการ ดังนี้ 
7.1 จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุม  

ให้ปรากฎรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางที ่ยึด  
อายัด ตรงกับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบ
บางส่วน เพื ่อแลกกับการแยกรับผลประโยชน์ทั ้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที ่เพียงพอ  
และให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

7.2 ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน 
73 จัดสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 
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ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว ่าด้วยการจัดซื ้อจ ัดจ ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน และเจ้าหน้าที ่พัสดุ 

ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั ้นพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ 9 การรับของบริจาค ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรเสาหิน ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม 
การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที ่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้  
โดยอนุโลม 

ข้อ 10 ให้สารวัตรสถานีตำรวจฏธรเสาหิน ทำหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ 
ความเข้าใจ ให้บ ุคลากรในสังกัดร ับทราบและถือปฏิบัต ิตามมาตรการจัดการทรัพย์ส ินของราชการ  
และของบริจาค 

 
 
ประกาศ ณ วันที่  19  มกราคม  พ.ศ. 2567 
 
 
 
           พันตำรวจโท  
                          นฤมิต  สุขแสง 

                                                  สารวัตรสถานีตำรวจภูธรเสาหิน 


